
Group member of

… Wir reden nicht. Wir setzen um!

… We don't just talk. We implement!

Anleitung zur Registrierung in unserer 
Lieferantendatenbank

Instructions for registering in our 
supplier portal
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Sehr geehrter Lieferant,

wir freuen uns, dass Sie unser Lieferant sind und wir freuen uns auf neue Geschäftsmöglichkeiten mit
Ihnen.

Die Kloepfel Gruppe hat sich für den Einsatz einer webbasierten Lieferantendatenbank entschieden, um die
Kommunikation zwischen Lieferanten und der Kloepfel Gruppe effizienter zu gestalten.

Sie haben eine Einladung erhalten, sich im System zu registrieren. Nach erfolgreicher Registrierung und
Prüfung erhalten Sie eine Aufnahmebestätigung.

Dear Supplier,

we are happy to have you as our supplier and we are looking forward to new business opportunities with
you.

Kloepfel Group decided to use a web-based supplier database to improve the communication between
suppliers and Kloepfel Group.

You received an invitation to register in the system. After successful registration and examination, you will
receive a confirmation of admission.

Einführung / Introduction
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Sobald wir Ihren Registrierungsprozess eingeleitet 
haben, erhalten Sie die folgende E-Mail:

Once we have initiated your registration 
process, you will receive the following email:

Anleitung Lieferantendatenbank / Manual supplier portal

Registrierung / Registration

Click this buttonKlicken Sie hier
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Kloepfel-Lieferantendatenbank

Anleitung Lieferantendatenbank / Manual supplier portal

Startseite / Landing Page

Bitte registrieren Sie jetzt!

Please register now!

Bitte wählen Sie Ihre Sprache aus

Please select your language



Registrierung / Registration
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(*) Pflichtfelder / Mandatory fields

Bitte wählen Sie Ihre Sprache aus

Please select your language

Sie werden nun zum Anmeldeformular weitergeleitet. Bitte wählen Sie die Sprache (DE oder EN) und 
füllen Sie das Formular vollständig aus.

You will now be redirected to the registration form. Please select the language (DE or EN) and fill out 
the form completely.



Registrierung / Registration
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(*) Pflichtfelder / Mandatory fields

Bitte geben Sie die allgemeinen Daten Ihres Unternehmens und die Benutzer Ihres Unternehmens ein, die das Tool 
nutzen werden. Vergeben Sie dann Ihr eigenes Passwort und bestätigen Sie es mit einer wiederholten Eingabe.

Please enter the general data of your company and the users of your company who will use the tool. Then assign your 
own password and confirm it with a repeated entry.

Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und 
sollte Zahlen, Groß- und Kleinbuchstaben sowie 
Sonderzeichen enthalten.

The password must be at least 8 characters long and 
contain numbers, upper and lower case letters and special 
characters.



8

Bitte vervollständigen Sie Ihre Unternehmensangaben. 

Please complete your company information.

Anleitung Lieferantendatenbank / Manual supplier portal

(*) Pflichtfelder / Mandatory fields

Registrierung / Registration
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Bitte geben Sie die Ansprechpartner an, welche wir für die Anfragen verwenden dürfen. 

Please indicate the contact person that we may use for inquiries.

Anleitung Lieferantendatenbank / Manual supplier portal

(*) Pflichtfelder / Mandatory fields

Registrierung / Registration

Klicken Sie hier, um den primären Kontakt 
für Anfragen zu definieren

Click here to define the primary contact for 
inquiries

Klicken Sie auf diese Schaltfläche, um 
weitere Kontaktpersonen einzugeben

Click this button to enter further contact
persons
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Wählen Sie bitte neben der Oberwarengruppe (Facility Management, IT, etc.) ebenfalls die Unterwarengruppen aus 
(Entsorgung, Industrie-PCs, etc.) indem Sie das Kästchen im blauen Kasten anklicken. Anschließend erscheinen die 
Unterwarengruppen.

Please to choose next to the main product group(s) and service(s) (facility management, IT, etc.) the sub product 
group(s) and service(s) (facility management, Industry-PC, etc.) by ticking the box in the blue bar. Afterwards the 
sub product group(s) and service(s) will appear.

Anleitung Lieferantendatenbank / Manual supplier portal

Klicken Sie das Kästchen im blauen Balken an

Tick the box in the blue bar

Wichtiger Hinweis zur Registrierung / Important note on registration
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Bitte teilen Sie uns durch Ihre Auswahl mit, welche Warengruppe/n und Dienstleistung/en Sie anbieten.
Optional können Sie eine Unternehmenspräsentation, einen Produktkatalog, Zertifikate/Gütesiegel uploaden
und/oder Ihre TOP 5 Referenzkunden nennen.

With your selection, please let us know which product group(s) and service(s) you offer. Optionally, you can
upload a company presentation, a product catalogue, certificates/seals of approval and/or name your TOP 5
reference customers.

Anleitung Lieferantendatenbank / Manual supplier portal

Registrierung / Registration

Klicken Sie auf „Speichern“, um die Registrierung 
abzuschließen

Hinweis: Vergessen Sie nicht zu speichern, sonst 
gehen alle Ihre Eingaben verloren, nachdem Sie die 
Seite verlassen haben.

Click this button „Save“ to complete the registration 
process

Note: Do not forget to save, otherwise all your 
entries will be lost after you have left the page.
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Registrierung / Registration

Sobald das Benutzerkonto erstellt ist, wird die folgende Meldung angezeigt:

As soon as the user account is created you will see the following message:
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Anschließend erhalten Sie ebenfalls eine Bestätigungs-E-Mail: Following to this, you will also receive a confirmation email:

Anleitung Lieferantendatenbank / Manual supplier portal

Registrierung / Registration

Click this buttonKlicken Sie hier
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Anmeldung nach Registrierung / Login after registration
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https://www.kc-supplierportal.de/

Anleitung Lieferantendatenbank / Manual supplier portal

Öffnen Sie Ihren Webbrowser und geben Sie die Web-Adresse

Open your web browser and enter the web address

Geben Sie hier Ihre E-Mail-Adresse und Ihr 
Passwort ein, die Sie bei der Registrierung 
angegeben haben.

Enter your e-mail address and password here, 
which you provided during registration.

https://www.kc-supplierportal.de/


Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit  
We look forward to working together
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WIN
WIN
WIN

Office Düsseldorf   Kloepfel Consulting GmbH   Pempelforterstrasse 50   40211 Düsseldorf   Germany

www.kloepfel-consulting.com www.kloepfel-group.com

http://www.kloepfel-consulting.com/
http://www.kloepfel-group.com/
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